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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO,
CONTROL Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL PATRIMONIO DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE CHIAPAS.

ACUERDO NUMERO FGE/009/2021

OLAF GOMEZ HERNANDEZ, FISCAL GENERAL DEL ESTADO DE CHIAPAS, con
fundamento en los Articulos 21 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 92, 93, 94, 95, 96 y 97 de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Chiapas; 3 y 13 fracciones XIl y XXXl de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Chiapas; 6 del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Chiapas: y

CONSIDERANDO

Que el 29 de diciembre de 2016, la Sexagésima Sexta Legislatura Constitucional
mediante decreto 044, publicé en el Periédico Oficial del Estado de Chiapas, la
Trigésima Tercera reforma a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Chiapas, en la cual se establece en su Articulo 92, que el Ministerio Publico se
organizara en una Fiscalia General del Estado, como érgano publico auténomo, dotado
de personalidad juridica y patrimonio propio.

Que con fecha 8 de marzo de 2017, se publicé en el Periédico Oficial de la Entidad, Ia
Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Chiapas, la cual tiene por objeto
organizar el Ministerio Publico del Estado, establecer su estructura y desarrollar las
facultades que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucidn
Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas y demas ordenamientos aplicables le
confieren, asi como aquellas que se atribuyen a la Fiscalia General del Estado y a su
Titular; consecuentemente, se publicé el Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Chiapas, que establece su organizacién y funcionamiento.

El Fiscal General del Estado, de conformidad a lo sefialado en el Articulo 13 fraccion Xl
de la Ley Organica, tiene entre otras, la facultad de emitir las disposiciones normativas
relativas a la administracién, control y enajenacion de bienes muebles que formen parte
de su patrimonio, que se encuentra integrado por los recursos anualmente aprobados en
el presupuesto de egresos del Estado, aquellos bienes muebles o inmuebles que
adquiera y los que el Estado destine para tal fin o su uso exclusivo, los bienes que le
sean transferidos, los derechos derivados de los fideicomisos o fondos, los recibidos por
concepto de los bienes o productos que enajene y los que obtenga por servicios de
capacitacion, adiestramiento que preste, asi como de otras actividades que redunden en
un ingreso propio, los que causen abandono vinculados con la comisién de delitos, asi
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como los decomisados y demas que determinen las disposiciones aplicables.

Atento a lo anterior, con la finalidad de establecer las bases e instrumentos normativos
para el registro, control y uso de los bienes propiedad de la Institucion, asi como para la
desincorporacién, destino final y baja de aquellos bienes que, por su uso,
aprovechamiento o estado de conservacion resulten no Utiles en el servicio, es necesario
generar ordenamientos en los que se especifiquen las acciones necesarias para tal fin,
regule los criterios y procedimientos a observar, determinando la responsabilidad y toma
de decisiones de los titulares de los érganos sustantivos que participan colegiadamente,
lo que permitira una adecuada, eficiente, eficaz y oportuna asignacién y administracién
de los recursos a los diferentes 6rganos de la Institucién y una prestacion 6ptima del
servicio, garantizando un mayor control interno y mejora de la vida (til de los bienes.

Ahora bien, aun y cuando existe la Ley Patrimonial de la Administracion Pulblica del
Estado de Chiapas la cual regula las acciones relativas al registro, adquisicién,
incorporacion, catalogo, inventario, control, administracién, posesién, uso, conservacion,
mantenimiento, aprovechamiento, destino, enajenacion, vigilancia, titulacion y afectacién
del patrimonio del Gobierno del Estado, a cargo del Ejecutivo Estatal, a dicha ley no se
encuentra sujeta la Fiscalia General del Estado, en razén de la autonomia que le otorga
la Constitucién Politica del Estado de Chiapas, por ende se regiran por la normatividad
especifica creada para tal efecto.

En ese orden de ideas, con los presentes lineamientos se busca regular el registro,
inventario, control, uso y la disposicion final de los bienes muebles propiedad de la
Fiscalia General del Estado, a través de procedimientos modernos y transparentes, que
sirvan para generar ingresos vinculados a la enajenacién de aquellos bienes que se les
otorgue baja por que resulten no utiles y la correcta administracion y aprovechamiento
de los mismos.

Consecuentemente, las fracciones | y Ill del numeral 13 del Reglamento de la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado, establecen como facultades del Consejo del
Ministerio Publico, ademas de las previstas en el Articulo 63 de la Ley, las de proponer
acciones y criterios generales para hacer mas eficiente el servicio de la Fiscalia General:
es por ello que, en relaciéon de lo planteado por la Coordinacion General de
Administracién y Finanzas, el Consejo tuvo a bien aprobar la emision de los presentes
Lineamientos para el registro, control, uso, disposicién final y baja de bienes muebles
propiedad de la Fiscalia que, por su uso, aprovechamiento y estado resulten no Utiles.

Habida cuenta de lo anterior, he tenido a bien expedir el siguiente:

“ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO,
CONTROL Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL PATRIMONIO DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE CHIAPAS”
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TiTULO PRIMERO
GENERALIDADES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto regular la administracion, registro,
control y baja de bienes muebles del patrimonio de la Fiscalia General del Estado de
Chiapas.

Articulo 2.- Las disposiciones que se establecen en los presentes lineamientos son de
observancia general y de caracter obligatorio para todo el personal de la Fiscalia
General, su aplicacion se hara de conformidad con las normas constitucionales y legales
aplicables, asi como las emitidas por la propia Fiscalia, aplicando criterios de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia,
control, rendicion de cuentas y en concordancia con el Programa Operativo Anual. El
incumplimiento a lo dispuesto en los presentes lineamientos sera sancionado en los
términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas y
demas ordenamientos aplicables.

Articulo 3.- Para efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

I. Accidente: Suceso eventual del que resulta un dafio involuntario para las personas o
cosas.

Il. Acta: Documento escrito en el que se hace constar la relacidén de lo acontecido en
una sesion y de los acuerdos o decisiones tomadas.

lll. Almacén: Espacio fisico destinado en donde se resguardan los bienes muebles,
materiales y suministros de consumo para el desempefio de las actividades de la
Fiscalia General del Estado de Chiapas.

IV. Alta: Al tramite administrativo cuyo propésito es incorporar, dentro del registro
patrimonial, un bien mueble de la Fiscalia General del Estado de Chiapas.

V. Asignacién: Al tramite administrativo a cargo de la Subdirecciéon de Recursos
Materiales y Servicios Generales, y/o la Subdireccién de Control Vehicular y/o Direccion
de Tecnologias de la Informacién y Estadistica, mediante el cual se destina a las areas
de la Fiscalia General del Estado de Chiapas y a los érganos desconcentrados, el uso y
aprovechamiento de un bien mueble.

VI. Avallo: Resultado del proceso de estimar el valor de un bien determinando, a la
medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada,
representando su precio, que sera practicado por una Institucion de Crédito o un experto

calificado debidamente autorizado por la autoridad competente, su vigencia no debera
ser inferior a los ciento ochenta dias naturales.
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VII. Baja: Al tramite administrativo que tiene por objeto cancelar dentro del sistema que
corresponda, el registro de un bien mueble de la Fiscalia.

VIIl. Bienes Informaticos y de Comunicacion: Bienes materiales que sirven para el
procesamiento, almacenamiento, comunicacion o distribuciéon de datos en formato digital
y a los aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.

IX. Bienes muebles: Aguellos que por su naturaleza puedan trasladarse de un lugar a
otro, ya sea por si mismos, o por el efecto de una fuerza exterior y cuya regulacion
contempla el libro segundo del Cédigo Civil para el Estado de Chiapas.

X. Comité: Al Comité de Disposiciéon Final y Baja de Bienes Muebles Propiedad de la
Fiscalia General del Estado de Chiapas.

Xl. Comodato: Al contrato mediante el cual uno de los contratantes se obliga a

conceder gratuitamente el uso de una cosa no fungible, y el otro contrae la obligacion de
restituirla individualmente.

Xll. Comprador: La persona fisica o moral que adquiera bienes muebles de la Fiscalia
General del Estado de Chiapas, mediante el procedimiento de subasta publica que
establece los presentes Lineamientos.

Xlll. Contrato: Al acto juridico bilateral que se constituye por el acuerdo de voluntades
de dos o0 mas personas y que produce y transfiere derechos y obligaciones.

XIV. Convenio: Al Acuerdo de dos 0 mas personas para crear, modificar, transferir o
extinguir obligaciones.

XV. Coordinacién: Coordinaciéon General de Administracion y Finanzas de la Fiscalia
General del Estado de Chiapas.

XVI. Desechos: Condicién de un bien mueble que, por su naturaleza y estado fisico,
ameriten deshacerse del mismo.

XVII. Desincorporacién patrimonial: Separacion de un bien mueble del patrimonio de
la Fiscalia General del Estado de Chiapas en virtud de que ya no resulta de utilidad.

XVIIl. Dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien, se hace
constar su inutilidad para la Fiscalia General del Estado de Chiapas.

XIX. Donacién: Al contrato por el cual la Fiscalia General del Estado de Chiapas

transfiere a una persona fisica 0 moral una parte de sus bienes sin remuneracién a
cambio.

XX. Enajenacién: Transmision de la propiedad y dominio de los bienes de la Fiscalia
General del Estado de Chiapas, como efecto de la licitacién por subasta publica.

XXI. Fiscalia: La Fiscalia General del Estado de Chiapas.
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XXIl. Guia EBC 6 libro azul: Al documento que contiene informacion estadistica de los
valores unitarios que rigen en el mercado, respecto de vehiculos automotores.

XXIIl. Incidente: Cuando derivado del uso y conduccion del vehiculo, el resguardante
sufra o sea parte de una disputa, siniestro, rifia o pelea con una o mas personas.

XXIV. Inventario de Bienes Muebles: Relacion ordenada de los bienes muebles
propiedad de la Fiscalia, que describe las caracteristicas, cantidad, ubicacion, numero
de inventario y responsable de la custodia del bien.

XXV. Licitacion: Proceso de seleccion para la venta de bienes muebles propiedad de la
Fiscalia, puede ser interna o publica.

XXVI. Lineamientos: Los Lineamientos para el Registro, Control y Baja de Bienes
Muebles del patrimonio de la Fiscalia.

XXVIl. Mantenimiento correctivo: Servicio efectuado a los bienes muebles de manera
inmediata a consecuencia de averias en componentes o fallas subitas, con el fin de que
el bien se encuentre en condiciones de funcionamiento éptimas para su uso.

XXVIIl. Mantenimiento preventivo: Conservacién de un bien mueble por medio de la
revision y reparacién de forma programada, con el objeto de obtener un adecuado
funcionamiento, evitando fallos y previniendo posibles incidencias.

XXIX. Organos Administrativos: Las diferentes areas de la Fiscalia.
XXX. OIC: Organo Interno de Control.

XXXI. Permuta: Al contrato por el cual cada uno de los contratantes se obliga a dar un
bien o cosa por otra del mismo valor o precio.

XXXIl. Personal: Todo el personal de base o de confianza que, una vez otorgado el
nombramiento o firmado el contrato correspondiente, preste sus servicios en la Fiscalia.

XXXIIl. Péliza de Seguro: Documento que expide la aseguradora por el que se obliga a
resarcir un dafio o a pagar una suma de dinero al ocurrir un siniestro.

XXXIV. Postor: Participante en una subasta publica.

XXXV. Procedimientos de enajenacion: Serie de actos y acciones a través de los
cuales la Fiscalia puede llevar a cabo la enajenacion de bienes muebles.

XXXVI. Registro patrimonial: El registro que previa comprobacién de los requisitos

legales, acreditan a la Fiscalia, como propietario de los bienes muebles que en él se
contengan.

XXXVII. Resguardante: Persona que tiene asignado para su uso oficial, bienes

propiedad de la Fiscalia y que estan bajo su responsabilidad en tanto no los transfiera a
otro trabajador o los entregue al Area correspondiente.
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XXXVIII. Resguardo: Documento elaborado por la Subdireccion de Recursos Materiales
y Servicios Generales y/o Subdireccion de Control Vehicular y/o Direccion de
Tecnologias de la Informacién y Estadistica, que contiene la relaciéon de bienes bajo la
responsabilidad de un trabajador contratado por la Fiscalia.

XXXIX. Robo: Sustraccion de un bien con o sin rastros de violencia.

XL. Servidor Publico: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisiéon de
cualquier naturaleza dentro de la Fiscalia.

XLI. Siniestro: Suceso imprevisto ocurrido a consecuencia de fenémenos naturales y no
naturales que generan pérdidas materiales, que se encuentran amparadas por la péliza
y que son motivo de indemnizacion.

XLII. Sistema de Coémputo: A los sistemas de informaciéon computacional de la Fiscalia.
XLIIl. Subasta Publica: Venta plblica de bienes que se adjudican al mejor postor.
XLIV. Sustitucion: Al cambio de un bien por otro de igual o de mejores caracteristicas.

XLV. Transferencia: Al acto administrativo que tiene como proposito la asignacion de
un bien mueble que este registrado en un érgano administrativo a otro.

XLVLI. Valor de reposicion: Costo de remplazar un activo adquirido anteriormente y que

reune las caracteristicas del anterior, si éste ya no se encuentra o se produce en el
mercado.

Articulo 4.- Corresponde a la Coordinacién, a través de la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales y/o Subdireccién de Control Vehicular y/o Direccién de
Tecnologias de la Informacién y Estadistica, lo siguiente:

|. Establecer los procedimientos de altas y bajas de los bienes muebles en los estados

financieros que, con motivo de los ajustes a los bienes patrimoniales, se realice al
interior de la Fiscalia.

Il. Dar el Alta a todos los bienes muebles adquiridos y que se consideren como Activos
de la Fiscalia, de conformidad con lo sefialado en las disposiciones fiscales vigentes en
el Estado.

lll. Conservar, cuidar, dar mantenimiento y vigilar los bienes propiedad de la Fiscalia.
IV. Aplicar los sistemas de control patrimonial.

V. Llevar un sistema de control patrimonial, donde haga constar el Alta con los datos de
bienes muebles adquiridos.

VI. Capturar en el sistema de control patrimonial que corresponda, la Cédula de
Resguardo de bienes muebles.

VII. Elaborar el oficio correspondiente sobre la pérdida o deterioro de la etiqueta, que

6




FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO

DESPACHO DEL C. FISCAL GENERAL

contenga el niumero de inventario para identificacion y control de bienes muebles en el
momento en que se tenga conocimiento de ello.

VIII. En su caso, efectuar la reposicion de la etiqueta de control.

IX. Coordinar la incorporacion, distribucion, reasignacion, manteniendo una adecuada
administraciéon del inventario de los bienes muebles asignados a los trabajadores de la
Fiscalia, asi como su desincorporacién.

X. Solicitar la intervencion de la Fiscalia Juridica, para la presentacion de denuncias o
querellas ante las instancias correspondientes cuando se notifique el robo o extravio de
bienes muebles propiedad de la Fiscalia.

XI. Mantener actualizados los expedientes de los vehiculos oficiales que contendran, los
siguientes documentos:

Copia de licencia de manejo actualizada del resguardante.

Copia de tarjeta de circulacion actualizada.

Original del resguardo.

Copia de los comprobantes de pago de impuestos y derechos vehiculares
estatales y federales de cada ejercicio fiscal.

Baja de placas, segun sea el caso.

F. Pdliza del seguro vehicular vigente.

cCow»

m

Xll. Mantener actualizado y llevar el control del uso, resguardo y mantenimiento de los
vehiculos.

XIll. Elaborar y entregar la constancia de liberacién de resguardo de bienes muebles por
el area correspondiente al servidor publico que se separe de su encargo, dentro de los
dos dias habiles siguientes a que surta efecto la baja respectiva, previa revision y
recepcién de los mismos, procediendo a la cancelacion del resguardo de bienes
muebles, siempre y cuando no tenga adeudo alguno con la Fiscalia.

XIV. Otorgar bajo resguardo a los servidores publicos, los bienes muebles, mismos que
deben ser utilizados Unica y exclusivamente para el desempefio de sus funciones.

XV. Prever y programar anualmente en su anteproyecto de presupuesto de egresos, los
recursos necesarios para el mantenimiento y conservacion de los bienes muebles, los
gastos de seguros patrimoniales, el costo de los impuestos vigentes locales y federales.

XVI. Mantener y resguardar en expedientes los documentos que acrediten la propiedad
de un bien mueble, resguardo, pdliza de garantia, asi como los procesos de adquisicion,
bajas, cancelacion, donacién y subastas.

XVII. Solicitar la baja de aquellos bienes que han concluido su vida Util 0 que no son
necesarios para la operacion de las tareas de la Fiscalia, procediendo a su enajenacion,
donacién o destruccion, segln sea el caso.
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XVIII. Efectuar la enajenacion de los bienes muebles que han concluido su vida util o
que no son necesarios para la operacion de las tareas de la Fiscalia, previa autorizacion
del Comité.

XIX. Brindar y otorgar facilidades a las personas interesadas en la enajenacion de los
bienes regidos bajo el procedimiento de subasta, para que puedan verificar de manera
visual las condiciones del bien mueble a subastar, previa adquisicion de las bases.

XX. Establecer los controles necesarios para regular las entradas y salidas de los bienes
muebles de la Fiscalia.

XXI. Vigilar la aplicacion de las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos
y de conformidad con los mismos, establecer para los organos administrativos las
medidas conducentes para ello.

Articulo 5.- Los titulares de los érganos administrativos de la Fiscalia, estan obligados
en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Chiapas, a
implementar las medidas de control especificas necesarias que se emitan por parte de la
Coordinacion, con el proposito de lograr el cumplimiento de las disposiciones que
contienen los presentes lineamientos.

Articulo 6.-Todos los servidores publicos de la Fiscalia, que tengan bienes muebles en
resguardo, tendran las siguientes obligaciones:

I. Firmar el resguardo de manera autoégrafa a la entrega de los bienes muebles que le
sean puestos a su disposicion para el cumplimiento de sus funciones.

Il. Utilizar los bienes muebles para el desempefio de sus funciones, conforme a las
disposiciones especificas de uso de cada bien de que se trate. En caso de traslado del
bien de su area de adscripcibn a otra, se debera contar invariablemente con la
autorizacion escrita del responsable de la Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Coordinacion y del titular del area respectiva.

lll. Solicitar oportunamente por escrito a la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Coordinacion, el mantenimiento y/o reparacion de los bienes
resguardados, para la conservacion y uso adecuado, asi mismo entregar
inmediatamente al area correspondiente los bienes en resguardo, de conformidad a la
calendarizacién del mantenimiento preventivo, para los efectos a que haya lugar, en el

entendido de que dado el caso no hiciere entrega, sera sancionado de conformidad a la
normatividad vigente.

IV. Mantener y conservar las caracteristicas fisicas, técnicas y estructurales de los
bienes, incluyendo las calcomanias, etiquetas, placas y demas caracteristicas de
identificacion, tanto del fabricante como de las asignadas por la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales para efectos de identificacién y control de
inventarios.
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V. Comunicar y solicitar por escrito la reposicion en los casos de pérdida o deterioro de
los datos de identificacion del bien mueble mencionado en la fraccion anterior, a la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, en un plazo no mayor de
tres dias habiles a partir de que se tenga conocimiento de este hecho.

VI. Exhibir o entregar a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales,

los bienes muebles que estén bajo su resguardo, en el momento en que éste ultimo lo
solicite por escrito justificando el motivo.

VII. Devolver los bienes muebles, en las mismas condiciones que los recibieron, salvo el
deterioro por el uso normal de los mismos, al momento de separarse de su encargo; en
caso de la sustitucién de un bien, el resguardante podra reemplazarlo por otro de
similares caracteristicas presentando la factura o cotizacién correspondiente. En el caso
del remplazo de bienes informaticos, procedera lo establecido en la fraccién V, previo
dictamen de autorizacién que realice la Direccion de Tecnologias de la Informacién y
Estadistica de la Fiscalia.

VIII. Los servidores publicos que para el cumplimiento de sus funciones tengan que
trasladar equipos o bienes muebles bajo su resguardo, seran responsables de la guarda
y custodia de estos, previo vale de salida autorizado por el titular del area
correspondiente.

IX. En caso de robo total de un vehiculo, debera reportar a la aseguradora e
instrumentar la denuncia o querella correspondiente. Posteriormente por medio de la
Delegacion o Enlace Administrativo, deberan informar a la Subdireccién de Control
Vehicular para los efectos legales y administrativos a que haya lugar en el ambito de sus
facultades, debiendo pagar el resguardante, de ser el caso, el deducible que
corresponda.

Para el caso de siniestro por robo parcial de un vehiculo, deberan informar a la
Subdireccién de Control Vehicular por medio de la Delegaciéon o Enlace Administrativo.
Si el resguardante resulta ser el responsable, el pago del deducible a cubrir por motivo
del siniestro sera a cargo del resguardante, si la parte robada es por un monto menor al
deducible, el resguardante debera hacer la compra de las piezas. Si el resguardante
solicita la exoneracion del pago de deducible o sustitucion de las piezas, justificando las
actividades realizadas, debera levantar una constancia de hechos ante el fiscal del
ministerio publico para los efectos legales y administrativos a que haya lugar y anexarla
a la solicitud de exoneracién del pago de deducible o de la compra de las piezas
robadas, para que la Coordinacién determine de ser el caso su autorizacion conforme al
manual correspondiente.

Para el caso de siniestro por colision y/o vuelco de un vehiculo, deberan informar a la
Subdireccién de Control Vehicular por medio de la Delegacién o Enlace Administrativo.

Si el resguardante resulta ser responsable, el pago del deducible a cubrir por motivo del
siniestro sera a cargo de éste.
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Si el titular solicita la exoneracidon del pago de deducible, justificando las actividades
realizadas por el resguardante, se debera levantar una constancia de hechos ante el
fiscal del ministerio publico para los efectos legales y administrativos a que haya lugar y
anexarla a la solicitud de exoneracion del pago de deducible, para que la Coordinacién
determine de ser el caso su autorizacién conforme al manual correspondiente; en el
caso de los demas bienes muebles, debera de notificar a la Subdireccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales y/o Direccién de Tecnologias de la Informacion y
Estadistica segun sea el caso.

TiTULO SEGUNDO
DE LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES

CAPITULO |
ALMACENES E INVENTARIOS

Articulo 7.- Todas las mercancias, materias primas y bienes muebles que adquiera la
Fiscalia, deberan recepcionarse en el almacén previo cotejo de factura, mismas que
deberan sellarse con motivo a la entrada de almacén y para la elaboraciéon de su
respectiva alta. El control de las entradas y salidas de mercancias del almacén, debera
registrarse en el sistema correspondiente.

Articulo 8.- El control de los almacenes a que se refiere el articulo anterior quedara a
cargo de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales y sus funciones
comprenderan los siguientes aspectos:

|. Recibir y verificar la calidad del bien mueble de acuerdo a lo solicitado.
ll. Guardar, custodiar y suministrar los bienes de consumo y de activo fijo.
IIl. Asignar eficazmente los recursos materiales.

IV. Asegurar contra dafios y perjuicios los bienes de la Fiscalia, dando prioridad a los de
mayor costo y riesgo.

V. Mantener actualizados los procedimientos de control de inventarios e informes que
correspondan a los movimientos del area de almacén.

VI. Realizar el levantamiento del inventario por lo menos cada seis meses, y la
informacion debera conciliarla con el Departamento de Contabilidad.

Articulo 9.- A efecto de llevar un 6ptimo control del almacén, la Coordinacién y los
Organos Sustantivos deberan establecer las medidas necesarias que:

I. Lleven un estricto control sobre los inventarios fisicos debidamente actualizados cada
seis meses, para su debida conciliacion con el departamento de contabilidad, asi mismo
solicitar a las areas identificar aquellos que ya no se consideren Utiles para su inmediata
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desincorporacion conforme a las disposiciones legales correspondientes.
Il. Eviten el acumulamiento de bienes muebles no Utiles o los desechos de éstos.

Articulo 10.- El retiro del almacén de los bienes enajenados mediante subasta debera
realizarse de acuerdo a los términos sefialados en las bases de la convocatoria y en
cumplimiento de los presentes lineamientos.

CAPITULO Il
DE LAS ALTAS

Articulo 11.- Todos los bienes muebles que sean adquiridos por la Fiscalia deberan
registrarse en los sistemas de control correspondientes.

El registro administrativo, patrimonial y contable de los bienes muebles adquiridos,
debera realizarse con el o los originales de la documentacion que acredite la propiedad
en favor de la Fiscalia, los cuales deberan resguardarse en el archivo contable vigente a
cargo del Departamento de Contabilidad adscrito a la Subdireccion de Administracién y
Finanzas.

Articulo 12.- Ingresaran bajo esta modalidad todo bien mueble tangible con un costo de
adquisicion mayor a 70 veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) o
en el valor establecido en la normatividad contable vigente a la fecha de adquisicion,
sera registrado como activo de bienes muebles.

Articulo 13.- Los articulos que por su costo de adquisicién o de acuerdo al clasificador
por objeto del gasto vigente que no sean sujetos de ser inventariados seran registrados
en el sistema como bienes no inventariables, asi también el almacén debera
implementar los controles internos necesarios, que permitan conocer el area donde se
localice, tipo del bien, usuario y demas informacion que sefiale la normatividad contable,
financiera y demas relativas aplicables.

Articulo 14.- Con excepcion de los vehiculos que seran identificados con un nimero
economico en el expediente respectivo por la Subdireccion de Control Vehicular, los
muebles que sean adquiridos por la Fiscalia deberan registrarse en el sistema de control
patrimonial de acuerdo a lo siguiente:

I. El registro debera efectuarse en un plazo no mayor de cinco dias habiles contados a
partir de su recepcion.

Il. A su ingreso debera formarsele el Alta a todos los bienes muebles adquiridos y que se
consideren como Activos de la Fiscalia, de conformidad con lo sefalado en los
presentes lineamientos.

lll. Del alta descrita en la fraccion anterior se generara un nimero de inventario de
identificacion Unico que, ademas del registro en el Alta, serda impreso fisicamente,
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generando una etiqueta de control de inventario, misma que debera adherirse al mueble
al que corresponda el registro. En el caso del registro de un lote, los folios que este
genere consecutivamente deberan imprimirse y adherirse a los muebles
correspondientes, el folio debera integrarse de forma numeérica.

Articulo 15.- Adicional del registro patrimonial mencionado en el articulo anterior, con
base en los documentos que acrediten la propiedad de los bienes muebles, deberan

registrarse en Sistema Integral de Administracion Hacendaria Estatal (SIAHE) de
conformidad con la normas y términos aplicables.

Articulo 16.- El Alta, una vez que haya sido registrada en el sistema, no podra ser
modificada, salvo autorizacién expresa por escrito de parte de la Coordinacién. Ademas
del resguardo electronico en el sistema, el documento fisico que genere el alta debera
archivarse mediante expediente.

Articulo 17.- Los bienes muebles que no cuenten con documentacién soporte para
determinar su valor, se determinara a través de la emisién de un dictamen elaborado por
perito especial en la materia, observando lo establecido en la normatividad contable
publicada por la Secretaria de Hacienda del Estado y las demas disposiciones legales
aplicables.

Articulo 18.- Cuando se trate de vehiculos, el avallio debera de sujetarse a los valores
establecidos en la guia EBC o libro azul vigente y el dictamen de un perito valuador.

Articulo 19.- Los bienes muebles adquiridos por la Fiscalia, seran entregados
directamente por el proveedor al responsable del almacén, salvo en los casos
excepcionales en donde por motivos técnicos se requiera de la verificacion de un
especialista, bajo este supuesto el resguardante podra recibir el bien, y debera notificar a
la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, previa autorizacion de la
Coordinacion. En todo caso, no podra retirarse ningln bien propiedad de la Fiscalia que
no cuente con su etiqueta de control de inventario respectivo.

Articulo 20.- El Sistema de Control Patrimonial debera ser verificado y actualizado
efectuando un levantamiento fisico cada seis meses del afio, en este mismo acto, se
debera conciliar el inventario fisico contra los registros contables. Las observaciones o
anomalias que en su caso resulten, deberan anotarse en dicho sistema de control, asi
como el momento de su resolucion o determinacién final, dejando constancia de los
hechos, a través del levantamiento de acta circunstanciada de hechos con las
respectivas observaciones; en los casos en que no resulten observaciones, debera
asentarse en el mismo sistema con la leyenda “verificado, sin observaciones”.

Articulo 21.- Todo cambio de usuario o de adscripcién de bienes, debera ser solicitado
por escrito y autorizado por el titular de la Coordinacién y/o el area correspondiente.

Articulo 22.- Los datos recabados de la cédula de resguardo deberan anexarse al
control del mueble en el Sistema de Control Patrimonial, mientras que el documento
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fisico debera anexarse al expediente que corresponda. Lo anterior dentro de los cinco
dias habiles siguientes a |a asignacion del bien a los servidores publicos.

Articulo 23.- Si derivado del procedimiento de verificacién, no son localizados los bienes
que se encuentran bajo resguardo de algun servidor publico, éste tendra un plazo de

correspondiente.,

Articulo 24.- En la actualizacion del supuesto anterior, las areas competentes en la
materia deberan proporcionar al OIC y a la Fiscalia Juridica, las documentales e
informacion que le sean requeridas respecto a los procedimientos que se deriven.

Articulo 25.- Podra darse de baja el resguardo de un bien asignado con determinado
servidor publico cuando:

I. El bien sea dado de baja de conformidad con Io establecido en el Capitulo Il de los
presentes lineamientos.

Il. Por separacion del cargo del servidor publico, previa entrega de los mismos.
lll. Por cambio de usuario.

Cuando se declare Ia baja de un resguardo por cualquiera de los supuestos enunciados
con antelacién, se debera elaborar un oficio de baja de resguardo, de conformidad con lo
sefalado en los presentes lineamientos.

CAPITULO III
DE LAS BAJAS

Articulo 26.- La Coordinacién, debera tramitar |a baja de los bienes muebles, cuando se
den los supuestos siguientes:

I. Por incosteabilidad en su reparacion, entendiéndose por ello, cuando el costo de la
reparacion del bien mueble requiera erogar recursos por un monto superior al 60% de su
valor de compra, para el caso de vehiculos se tomara el valor comercial establecido en
la guia EBC 6 libro azul. Asi mismo y salvo causas justificadas para continuar en
servicio, podra autorizarse |a reparacion del vehiculo.

Il. Por robo, extravio o pérdida.
lIl. Por sustitucion.
IV. Por término de vida util u obsolescencia.

V. Por siniestro o destruccion del bien.
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Articulo 27.- En los casos de bienes informaticos, de comunicacion y sistemas de
computo, el Comité debera contar con un dictamen técnico expedido por el
Departamento de Soporte Técnico y/o Departamento de Redes y Telefonia de la
Direccion de Tecnologias de la Informacion y Estadistica, en donde se haga constar la
necesidad de generar la baja de un bien de esa naturaleza, por encontrarse en los
supuestos de las fracciones | y IV del articulo anterior.

Articulo 28.- Previa tramitacion de la baja propuesta ante el Comité, las areas
solicitantes integraran cada una el expediente con los datos de los bienes solicitados
para su baja correspondiente; integrando ademas el dictamen de no utilidad elaborado
por los Delegados, Enlaces Administrativos o Informaticos o la Subdireccion de Control
Vehicular para el caso de vehiculos, para efectos de proponerlo al Comité y este valide

los bienes propuestos en el expediente y en su caso emita la aprobacion mediante el
dictamen de baja.

Articulo 29.- Una vez determinada y autorizada por el Comité la factibilidad a través del
dictamen de baja del bien mueble, la Coordinacion procedera a elaborar una cédula de

baja del bien en cuestién, de conformidad con lo establecido en los presentes
lineamientos.

Articulo 30.- Elaborada la cédula de baja descrita con antelacion, se realizara el registro
en el Sistema de Control Patrimonial de la Fiscalia.

El Comité una vez aprobada la desincorporacién y baja de los bienes muebles, debera
notificar y enviar el expediente original de baja a la Coordinacion, con la finalidad de
realizar los registros administrativos, patrimoniales y contables correspondientes. El
expediente debera resguardarse en el archivo contable vigente del Departamento de
Contabilidad adscrito a la Subdireccién de Administracion y Finanzas.

Articulo 31.- Los bienes dados de baja deberan ser destinados conforme lo determine el
Comité.

Articulo 32.- Para el reaprovechamiento de las partes de bienes muebles, estos se
deberan dar de baja de los sistemas de control patrimonial de la Fiscalia. El control, uso
y custodia de las partes reaprovechables estara a cargo de la Coordinacién y sus
Subdirecciones y/o la Direccién de Tecnologias de la Informacién y Estadistica para el
caso de bienes muebles informaticos, de comunicacion o sistemas de computo.

TiTULO TERCERO
DE LOS VEHICULOS

CAPITULO UNICO
DEL USO Y CONTROL DE VEHiCULOS
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Articulo 33.- En el caso de los vehiculos que integran el parque vehicular de la Fiscalia,
deberan registrarse y llevar el control en el Sistema correspondiente.

Articulo 34.- Son obligaciones de la Coordinacion a través de la Subdireccién de Control
Vehicular las siguientes:

|. Realizar los tramites vigentes necesarios para la circulacién de los vehiculos (placas,
tarjeta de circulacion, refrendos, impuestos, pélizas de seguro, etc).

. Autorizar la reparacién de los vehiculos, cuando por la naturaleza de dicha reparacion,
sea necesario acudir a talleres no autorizados por la Fiscalia, en este caso, sera su

responsabilidad |la recepcién del trabajo, la exigencia de las garantias y la defensa de los
costos a favor de la Fiscalia.

lll. Proponer las politicas de renovacion de los vehiculos que se requieran, para
satisfacer las necesidades del parque vehicular, buscando las mejores condiciones del
mercado y eficientar el uso y aprovechamiento de estos; asi como la baja
correspondiente de los vehiculos de incosteable reparacion.

IV. Supervisar la conservacién, mantenimiento y reparacion de los vehiculos asignados y
registrarlos en el Sistema.

V. Llevar al dia la estadistica de los vehiculos que se encuentran en servicio y
registrarlo.

VI. Elaborar un expediente fisico y otro electrénico en el padrén vehicular por cada uno
de los vehiculos, de conformidad con lo establecido en los presentes lineamientos.

VII. Controlar y actualizar periédicamente en el Sistema los registros correspondientes
de los movimientos de alta, baja y cambio de resguardos de los vehiculos asignados: asi
como resguardar fisicamente la documentacion que acredite la propiedad de los bienes
muebles, clasificando la informacién a través de un archivo vigente.

VIII. Verificar regularmente que los resguardantes, cuenten con licencia de manejo
acorde y vigente.

IX. Generar un plan de mantenimiento anual de los vehiculos e incorporarlo en su
proyecto institucional.

X. Supervisar que los trabajos mecanicos para la conservacion, mantenimiento y
reparacion de los vehiculos de la Fiscalia, se hagan con eficiencia.

Xl. Llevar por cada unidad vehicular, el registro de los servicios de mantenimiento,
prevencién y correccién de fallas mecanicas que se le realicen, incluyendo la frecuencia

de dichos servicios, con la descripcién y costos de las reparaciones, tanto en el
expediente fisico como a través del Sistema.

XIl. Tramitar oportunamente la reparacion de los vehiculos de la Fiscalia, de manera
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oficiosa o a peticion de parte mediante escrito que hagan los servidores publicos
resguardantes de la Fiscalia.

XIll. Notificar a las areas competentes cuando exista o puedan existir responsabilidades,
en contra del taller o talleres autorizados por la Fiscalia para el mantenimiento de los
vehiculos, derivado del incumplimiento de un contrato, por deficiencia o negligencia en la
prestacion de los servicios.

XIV. A peticion de parte, notificar a las areas competentes cuando exista o puedan existir
responsabilidades, en contra del servidor publico que se sefiale como infractor de las
disposiciones de estos Lineamientos, para los efectos a que haya lugar.

XV. Las demas que le sean asignadas por la normatividad que corresponda.

Articulo 35.- Es facultad de la Coordinacién, autorizar la asignacién de vehiculos
oficiales directamente a los servidores publicos de los 6rganos administrativos de la
Fiscalia responsables de su uso, para el adecuado cumplimiento de sus funciones,
previa justificacion y motivos inherentes a las funciones de su cargo dentro de la
institucion; esta asignacion se hara constar mediante el resguardo correspondiente de
los vehiculos.

Articulo 36.- La Coordinacién podra retirar por necesidades del servicio en cualquier
momento la asignacion del resguardo de un vehiculo al resguardante y ponerlo a
disposicion de otro usuario. En casos de cancelacion del resguardo por reasignacion o
separacion laboral del servidor publico, se verificara que la unidad se reciba en las

condiciones que se entrego, por lo que se debera tomar en cuenta, el desgaste normal
del vehiculo por el uso.

Articulo 37.- En caso de existir faltantes de herramientas, accesorios, refacciones o
documentacion, asi como desperfectos fisicos 0 mecanicos imputables al resguardante,
al momento de hacer entrega del vehiculo, la Coordinacién procedera a solicitar a las
areas competentes iniciar los procedimientos correspondientes.

Articulo 38.- Son obligaciones de los servidores publicos, respecto de los vehiculos que
tienen asignados a su cargo, las siguientes:

I. No permitir el uso del vehiculo por terceras personas; sélo podran ser conducidos por
los servidores publicos que hayan firmado el resguardo correspondiente, quienes seran
directamente responsables del uso y conservacion del mismo.

Il. Dar parte a las autoridades, areas de la Fiscalia y empresas correspondientes, para la
solucién a todo tipo de percance que sufra el vehiculo bajo su resguardo.

lll. No permitir el transporte de personas que no estén cumpliendo asuntos de caracter
oficial, asi como no destinarlo a servicios particulares.

IV. Verificar que la unidad se encuentre en éptimas condiciones de limpieza y
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presentacion, revisando los niveles de agua, lubricantes, presion, temperatura; asimismo
notificar las reparaciones que requiera la unidad y; en general todo lo que conduzca a la
mayor seguridad de la misma, de acuerdo a las especificaciones marcadas en el Manual
de Mantenimiento del vehiculo que utilice.

V. Abstenerse de cambiar cualquiera de las partes de la unidad bajo su resguardo; para

proceder a lo anterior, debera de justificar y solicitar la autorizacion de la Subdireccion
de Control Vehicular.

VI. Contar con licencia vigente para conducir vehiculos, expedida por la autoridad
competente.

VIl. Cumplir con las disposiciones de las leyes y reglamentos de transito municipales,
estatales y federales en vigor. Para los casos en que incurran en la comision de
infracciones viales, seran responsables de cubrir los pagos que se originen y demas
consecuencias legales.

VIII. Entregar oportunamente los reportes de uso que les sean requeridos.

IX. Conservar en su poder una copia del oficio de asignacion de resguardo del vehiculo
a su cargo.

X. Presentar la unidad para su revision y mantenimiento de conformidad con el
calendario de mantenimiento y conservacién de acuerdo a las especificaciones del
fabricante; las fallas o desperfectos que sufra el vehiculo por no cumplir con el
calendario de mantenimiento, seran reparadas con costo al responsable de la misma.

Xl. Entregar el vehiculo en condiciones optimas de limpieza y en buen estado
inmediatamente, cuando por baja del resguardo o separacion del cargo se le requiera.

Articulo 39.- En los casos de accidente, robo o siniestro del vehiculo, el resguardante o
el servidor publico que lo tenga en uso debera:

I. Cuando ocurra dentro de las instalaciones de la Fiscalia, realizar la denuncia
conducente, informando inmediatamente al Titular del Organo Sustantivo y al delegado
y/o enlace administrativo donde se encuentre adscrito; este Ultimo elaborara acta
circunstanciada, la cual turnara a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, para su conocimiento y tramite correspondiente.

Il. Si el robo se lleva a cabo fuera de las instalaciones de la Fiscalia, debera presentar
de inmediato la denuncia correspondiente, dando aviso al delegado y/o enlace
administrativo donde se encuentre adscrito, para que éste notifique por escrito a la
Coordinacién y consecuentemente lo haga del conocimiento de la Fiscalia Juridica para
los efectos legales a que haya lugar.

lll. En el caso de robo de vehiculos propiedad de la Fiscalia, presentar de inmediato la
denuncia correspondiente, debiendo informar a la Subdireccion de Control Vehicular; asi
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también, debera dar aviso a la compariia de seguros de la unidad vehicular, solicitando
copia certificada de las actuaciones, con la finalidad de estar en condiciones de remitir
dicha informacién a la Subdireccién de Control Vehicular, quién notificara a la Fiscalia
Juridica, para formular la reclamacion a la compariia aseguradora e iniciar los tramites
legales que correspondan, a fin de obtener la indemnizacién correspondiente. En estos
casos, el pago del deducible se cubrira por parte de la Fiscalia, a excepcion de que el
robo se haya cometido por falta de cuidado del resguardante debidamente acreditado,
en estos casos el pago del deducible por robo sera a cargo del resguardante.

IV. En caso de extravio de las placas de circulacién del vehiculo oficial asignado, acudir
a denunciar los hechos, debiendo proporcionar los datos necesarios para la elaboracion
del expediente, solicitando copia de las actuaciones, para entregarse posteriormente a la
Subdireccion de Control Vehicular, la que procedera a tramitar la baja administrativa de
las placas de circulacion.

V. Una vez agotados los procedimientos legales por parte de la Fiscalia Juridica o de
persona autorizada, le sera notificado a la Subdireccion de Recursos Materiales vy
Servicios Generales y/o Subdireccién de Control Vehicular de la Coordinacion, para que
proceda a realizar los tramites correspondientes para la baja definitiva, por siniestro,
robo o extravio y éste a su vez, debera remitir copia del expediente de los hechos
ocurridos al OIC, para su conocimiento.

VI. Tratandose de dafios, debera reportarse a la compafiia aseguradora, la cual
procedera a su valoracién y notificard el pago del deducible para la reparacion de la
unidad automotriz de acuerdo a la cobertura contratada, el cual serd cubierto por la
Fiscalia; o, por el resguardante, en caso de comprobarse que el siniestro derivé de una
irresponsabilidad imputable al mismo; el resguardante sera ademas, responsable de los
dafios causados al patrimonio de la Fiscalia, quien en caso de que proceda, cubriré el
monto del deducible del seguro, o en su defecto, el importe total de las reparaciones que
se requieran por los dafios ocasionados. En caso de mobiliario perdido, el resguardante
debera de elaborar acta circunstanciada de hechos para hacer constar el extravio,
notificando esta a las areas que operan los sistemas patrimoniales para el registro de la
informacion, asi mismo hacer la denuncia correspondiente para el deslinde de
responsabilidades.

VII. En caso de accidente automovilistico, el resguardante debera apegarse al siguiente
procedimiento:

A. No mover el vehiculo del lugar exacto del accidente:

B. Dar aviso de inmediato a la compariia aseguradora, (ver informacién de teléfonos
en la péliza); y a la Subdireccion de Control Vehicular de la Coordinacién:

C. Abstenerse de cualquier arreglo con los demas involucrados:

D. Esperar la intervencion del ajustador asignado por la companfia de seguros, asi
como de la autoridad correspondiente; y

E. Presentar ante la autoridad competente la documentacién del vehiculo y lo
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demas que le sea requerido.
Seguir las indicaciones de la aseguradora para el pago del siniestro.

Articulo 40.- Los montos por concepto de deducibles aplicados en el pago que efectua

la compafia aseguradora, seran cubiertos por el usuario o resguardante en los
siguientes casos:

I. Cuando el robo, accidente o siniestro ocurra al estar realizando actividades no
oficiales.

Il. Cuando el robo se efectle, fuera de los horarios normales de trabajo, siempre y
cuando no se encuentren realizando actividades de caracter oficial.

lll. Cuando el vehiculo sea robado, en poder de personas distintas al resguardante o
servidor publico de la Fiscalia.

IV. Cuando el robo ocurra, en un lugar distinto a la ruta o destino de la comisién, excepto
se justifique esta hipdtesis como una causa ajena a la voluntad del resguardante.

V. Cuando el accidente sea por falta de pericia del resguardante.

Articulo 41.- Aquellos servidores publicos de la Fiscalia que tengan bajo resguardo
vehiculos oficiales, podran recibir mensualmente a través de la Coordinacion, vales de
gasolina, de acuerdo al tipo, modelo, condiciones, prioridad de operacion de las
unidades, en base a la disponibilidad presupuestal y de conformidad con lo establecido
en el instrumento correspondiente.

La Coordinacion podra autorizar la dotacion de combustible para vehiculos que no sean
propiedad de la Fiscalia, pero que en algin momento, por la actividad que esté
desarrollando, se considere que estan al servicio del mismo descrito en un contrato. El
reembolso de pagos de facturas por consumo de gasolina, queda restringido a la
atencion de asuntos o comisiones expresamente encomendadas, y a la autorizacién
previa de la Coordinacion.

Por el otorgamiento de combustible a los servidores publicos de la Fiscalia que se
encuentren en la situacién de hechos mencionados en parrafos precedentes, tendran la
obligacién de efectuar la comprobacién del gasto, por medio de los procedimientos
establecidos por la Coordinacion.

Articulo 42.- A los servidores publicos que tengan vehiculos asignados para comisiones
foraneas, se les proporcionara el combustible correspondiente, en los términos que
establezcan en los presentes Lineamientos y demas disposiciones aplicables. El
resguardante debera llevar un control por medio de la bitdcora de recorrido de vehiculos,
mismo que sera parte integrante de su informe a la conclusién de la comisién asignada.
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TiTULO CUARTO
DE LA DESINCORPORACION DE LOS BIENES DE LA FISCALIA

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 43.- La Fiscalia, podra desincorporar de su patrimonio los bienes muebles que,
por su uso, aprovechamiento o estado de conservacion resulten no Utiles.

Articulo 44.- Procedera la desincorporacion de bienes en los supuestos siguientes:
I. Por no ser susceptibles de reparacion.

Il. Por incosteabilidad en su reparacién ¢ que la reparacién del bien mueble requiera
erogar recursos superiores al 60% de su valor real; en caso de vehiculos se tomara el
valor comercial establecido en la guia EBC o libro azul. Asi mismo y salvo causas
justificadas para continuar en servicio, podra autorizarse la reparacién del vehiculo.

lll. Cuando los bienes muebles por sus cualidades técnicas ya no resulten Utiles,

funcionales o no se requieran para el servicio al cual se les destiné o sea inconveniente
seguirlos utilizando.

IV. Cuando los bienes muebles por su estado fisico, derivado del deterioro acelerado o
terminacién de su vida Util, no resulten convenientes y funcionales para el servicio al cual
se les destind o sea inconveniente seguirlos aprovechando.

V. Los vehiculos con antigiiedad de cinco o mas afios de servicio, salvo aquellos que por
sus caracteristicas sean clasificados como de carga, arrastre, traslado masivo de
personal y cualquier otra especificacion que, a criterio de la Coordinacién, se consideren
indispensables para el desarrollo de las actividades institucionales y cuya reposicion sea
notoriamente onerosa para la Fiscalia.

VI. También deberan desincorporarse y, por ende, dar de baja aquellos bienes muebles
que hayan sido robados, extraviados o dafiados por siniestros o accidentes; para el caso
de que sean sustituidos, se les otorgara el mismo nimero de inventario.

La Coordinacion a través de sus areas y/o la Direccion de Tecnologias de la Informacién
y Estadistica, estableceran semestralmente las acciones necesarias para evitar la
acumulacion de bienes muebles no Utiles, asi como el desecho de los mismos,
depurando inventarios por parte de los delegados o enlaces administrativos y
actualizando los resguardos correspondientes.

CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO

Articulo 45.- En caso de que el Comité autorice la desincorporacién de bienes
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propiedad de la Fiscalia, se realizara bajo el procedimiento siguiente:

l. Los Organos Sustantivos, a través de los delegados y/o enlaces administrativos o
informaticos o la Subdireccion de Control Vehicular en el caso de vehiculos, pondran a
consideracion de la Coordinacién o Direccion de Tecnologias de la Informacion y
Estadistica, seglin corresponda, aquellos bienes muebles o informaticos que se

encuentren bajo su control, exponiendo los motivos por los cuales consideran que no
son utiles a través de un dictamen de no utilidad.

Il. Las areas correspondientes recibiran la solicitud y abriran un expediente, en el cual
recabaran la informacion relacionada con el bien o bienes puestos a su consideracion.

lll. Una vez recabada la informacién que consideren necesaria, el area correspondiente
podra solicitar el apoyo de la Direccion General de Servicios Periciales, para que emitan
un avallo del bien o bienes puestos a su consideracién; o en su caso, podra solicitar la
contratacién de personas, empresas o instituciones especializadas en servicios
periciales para la practica del avaltio de los bienes muebles puestos a consideracion, en
el caso de no existir el personal con la experticia y especialidad para emitir dicho
dictamen de avaluo.

La Fiscalia elegira entre los valuadores, a quien ofrezca las mejores condiciones de
mercado.

IV. Con los datos que cuente el area solicitante emitira un dictamen de no utilidad de
bienes muebles, en el que concluya que el bien o bienes puestos a su consideracion son

susceptibles de desincorporacion y baja al resultar no Utiles para la Fiscalia, conforme a
los presentes Lineamientos.

V. De considerar que los bienes no son susceptibles de desincorporacién, podra
dictaminarse su rehabilitacién y/o reaprovechamiento.

VI. Al contar con una cantidad considerable de bienes susceptibles de desincorporacién,
el area correspondiente realizara la solicitud de desincorporacién al Comité.

VII. El Comité recibira la solicitud de desincorporacion y de cancelacién o baja de bienes
muebles por parte del area solicitante y procedera a su discusién a través de la sesién
que corresponda.

VIIl.  En caso de aprobaciéon del Comité de la desincorporacién de bienes muebles,
éste debera enviar el expediente completo a la Coordinacién, para realizar los registros
administrativos y contables de baja, observando en todo momento las disposiciones
legales vigentes al respecto.

Articulo 46.- Con base al destino final que disponga el Comité para los bienes puestos a
su consideracion y una vez efectuado el procedimiento correspondiente, el area
solicitante efectuara los tramites conducentes para la baja administrativa, patrimonial y
contable del bien o bienes de los inventarios que correspondan.
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En caso de que el Comité no estime viable la desincorporacion de los bienes puestos a
su consideracion, el area solicitante debera adoptar las medidas necesarias para su
aprovechamiento o reaprovechamiento.

Articulo 47.- El dictamen de no utilidad elaborado por los Delegados o Enlaces

Administrativos, Informaticos o la Subdireccion de Control Vehicular para el caso de
vehiculos, debera contener lo siguiente:

I. Identificacion del bien o bienes de la Fiscalia que por diversas causas sean
susceptibles de baja; en este caso podra anexarse una lista en donde se identifiquen
dichos bienes; asi como, el numero de inventario y el costo de adquisicion.

Il. La descripcion de manera clara y contundente de por qué el bien o bienes ya no
pueden ser utilizados.

lll. Fecha de elaboracién, nombre, cargo y firma de quien elabora y del titular del area
que autoriza el dictamen.

IV. En su caso, otra informacion que se considere necesaria para apoyar el diagnéstico,
tales como normas emitidas, estudios de costo beneficio, dictamenes elaborados por
peritos, etc.

La vigencia del dictamen sera de ciento ochenta dias naturales contados a partir de Ia
fecha de elaboracién del mismo.

Cuando se trate de vehiculos robados o siniestrados que hayan sido finiquitados por la
aseguradora, no sera necesario el dictamen a que se refiere el presente articulo.

Articulo 48.- Para los efectos administrativos y contables correspondientes, sera
necesario conocer el valor de los bienes muebles, que se obtendra de la forma siguiente:

|. A través de avallo.

Il. Tratdndose de vehiculos que se encuentren en funcionamiento sera conforme al
precio promedio sefialado en la Guia EBC o libro azul. Cuando los vehiculos se
encuentren descompuestos o deteriorados de manera que se impida su funcionamiento,
se atendera a lo sefialado en la fraccién anterior.

lll. Tratandose de bienes que por sus condiciones se hubiese determinado que son
considerados desecho, se atendera al precio minimo de venta vigente a la fecha en que
se ponga a disposicion, conforme a la lista de valores minimos para desechos de bienes
muebles que generen las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal que se publique en el Diario Oficial de la Federacién.

IV. En caso de bienes siniestrados, la valuacién efectuada por la compafiia aseguradora.
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TITULO QUINTO
DEL COMITE

CAPITULO |
INTEGRACION

Articulo 49.- Para efectuar la desincorporacién y baja de aquellos bienes muebles
propiedad de la Fiscalia que, por su uso, aprovechamiento o estado de conservacién
resulten no utiles, se crea con caracter permanente el Comité de Disposicién Final y
Baja de Bienes Muebles Propiedad de la Fiscalia General del Estado de Chiapas.

El Comité tendra su domicilio en las instalaciones de oficinas centrales de la Fiscalia en
la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; lugar donde sesionara y estara integrado por los
siguientes miembros honorificos:

|. Miembros con derecho a voz y voto:
A. El cargo de presidente(a) lo ocupa el/la Fiscal General del Estado.

B. El (La) Secretario(a) Ejecutivo(a) estara a cargo del (la) Titular de la
Coordinacion General de Administracion y Finanzas.

C. El (La) Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios
Generales, que fungird como Secretario Técnico, quien tendra derecho
unicamente a voz.

D. Los (Las) vocales siguientes:
¢ Titular de la Direccion de Tecnologias de la Informacién y Estadistica.

¢ Titular de la Subdireccion de Administracién y Finanzas.

e Titular de la Direccién de Planeacion.

¢ Titular de la Subdireccion de Conservacién y Servicios Generales.
¢ Titular de la Subdireccién de Control Vehicular.

e Titular de la Unidad de Transparencia.

Il. Miembros con derecho a voz:

A. El (La) Titular del OIC.

B. El (La) Titular de la Fiscalia Juridica.
[ll. Invitados(as):

Adicionalmente, podran participar en las sesiones del Comité, como invitados, aquellas
personas o representantes de las areas que someten casos al Comité, cuya intervencién
se considere necesaria para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados
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con dichos casos.

Los miembros titulares del Comité podran designar a sus respectivos(as) suplentes,
mismos que como minimo deberan tener nivel jerarquico de jefe de area, para asistir a
las sesiones del Comité, previa acreditacion por escrito.

En (La) Presidente(a), solo podra ser suplido por el (la) Secretario(a) Ejecutivo(a), quien
en dicho caso fungira como Presidente(a) Suplente.

Los integrantes del Comité deberan excusarse del conocimiento de los asuntos y seran
suplidos en los casos en los que pueda existir conflicto de intereses.

CAPITULO Il
ATRIBUCIONES DEL COMITE

Articulo 50.- A fin de cumplir lo dispuesto por estos Lineamientos, el Comité tendra las
siguientes funciones:

I. Dar cumplimiento exacto a las normas conforme a las cuales deberan dar de baja los
bienes muebles no utiles propiedad de la Fiscalia.

Il. Aprobar la celebracion de las reuniones ordinarias o extraordinarias.

[1l. Emitir el fallo correspondiente, derivado del dictamen de no utilidad elaborado por los
Delegados o Enlaces Administrativos, Informaticos o la Subdireccién de Control
Vehicular para el caso de vehiculos; con la finalidad de determinar si los bienes muebles
deben ser desincorporados para su enajenacion, donacioén o desecho.

IV. Participar en la elaboraciéon, modificaciéon y actualizacion de normas que regulen el
procedimiento previsto en los presentes lineamientos.

V. Verificar que la disposiciéon final de los bienes muebles que hayan sido
desincorporados del patrimonio de la Fiscalia, sea acorde al dictamen de no utilidad.

VI. Podra considerar la presencia de invitados en las sesiones para la aclaracién y
aspectos técnicos o administrativos.

VII. Determinar el destino final de los bienes muebles desincorporados.

VIII. Convocar para la celebracion de licitaciones publicas o en su caso, el procedimiento
correspondiente para la enajenacion de bienes y, vigilar su adecuado desarrollo.

IX. Posterior a la aprobacién del Comité de la desincorporacién de los bienes muebles,
en un plazo no mayor a 5 dias habiles notificarda a la Coordinacién, enviando el
expediente con la finalidad de efectuar los registros administrativos, patrimoniales vy
contables de baja.

X. Autorizar la desincorporacion y baja de bienes muebles en términos de los presentes
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lineamientos.

Xl. Las demas que consideren necesarias para el cumplimiento del objeto de los
presentes lineamientos.

Articulo 51.- La Presidencia tendra las siguientes funciones:

I. Autorizar el orden del dia para sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como estudiar
previamente a su envio los expedientes relativos a los asuntos que se tratan en cada
reunion.

Il. Convocar a las sesiones del Comité, a través del Secretario Técnico.
lll. Coordinar y dirigir las sesiones del Comité.

IV. Presidir las sesiones convocadas y, en caso de ausencia, sera suplido por el
Secretario Ejecutivo.

V. Firmar los listados de casos dictaminados en las sesiones a las que hubiese asistido.
VI. Firmar las actas correspondientes de las sesiones a las que hubiese asistido.

Articulo 52.- Son atribuciones enunciativas mas no limitativas de la Secretaria Ejecutiva,
las siguientes:

|. Someter a consideracion del Presidente del Comité los asuntos a tratar en las
sesiones, una vez que haya acordado lo anterior, vigilar la elaboracién y expedicion de
las convocatorias, el orden del dia y los listados de los asuntos que se trataran en cada
sesidn, incluyendo los documentos de apoyo necesarios.

Il. Verificar el registro de asistencia, la declaracién de quérum.

Il. Coordinar y dirigir las sesiones del Comité, en suplencia del Presidente.
IV. Firmar las convocatorias de los procedimientos de enajenacion.

V. Informar al Comité la conclusién o tramite de los acuerdos.

VI. Aquellas adicionales que le encomiende a la Presidencia o previo acuerdo del
Comité, y que se relacionen con sus funciones.

Articulo 53.- Son atribuciones enunciativas mas no limitativas de la Secretaria Técnica,
las siguientes:

|. Recibir las solicitudes de desincorporacion y baja de las areas solicitantes, debiendo
verificar que contengan el dictamen de no utilidad; asi como las solicitudes de baja de
aquellos bienes extraviados, siniestrados o robados.

Il. Revisar los asuntos que se propongan para tratarse en las sesiones del Comité,
cuidando que cada caso cuente con la informacion adecuada y suficiente para que
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pueda ser sometido a consideracion del Comité.

lll. Remitir a cada integrante del Comité la documentacion de los asuntos a tratar para la
reunion a celebrarse.

IV. Presentar al Comité la documentacion adicional que pueda solicitarse, como: oficios,
justificaciones y otros documentos que hubiese presentado el area solicitante.

V. Levantar el acta de cada sesion.
VI. Registrar los acuerdos, ejecutar y verificar su cumplimiento.

VII. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado, asi
como resguardar en forma ordenada y sistematica toda la documentacion relativa a los
actos que se realicen en el Comité y aquellos adicionales que le encomiende la
Presidencia o el Comité en pleno, por el tiempo que determine la normatividad especifica
y de acuerdo al catadlogo de disposicion documental, excepto la documentacion contable,
en cuyo caso se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables y en resguardo del
Area competente.

VIII. Resguardar los documentos inherentes al funcionamiento del Comité.

IX. Firmar los listados de casos dictaminados en las sesiones a las que hubiese asistido,
asi como las actas de los mismos.

X. Elaborar los informes semestrales sobre la conclusién o tramite de los asuntos
sometidos al Comité.

Xl. Realizar los tramites sefialados en los presentes lineamientos para la enajenacion de
bienes no Utiles, acorde al fallo emitido por el Comité.

XIl. Elaborar el informe ejecutivo correspondiente para los distintos procedimientos de
enajenacion de bienes el cual contendra:

A. La evaluacion de las propuestas presentadas, indicando aquellas que cumplan
con los requisitos establecidos en las bases o invitacién respectiva.

B. El cuadro comparativo de las propuestas econdémicas de los concursantes que
calificaron.

C. La propuesta de adjudicacion.

D. El procedimiento mediante el cual se propone adjudicar en caso de resultar
desierta la licitacion publica, subasta o en su caso la invitacién restringida a
cuando menos tres personas.

Xlll. Someter el informe ejecutivo a consideracién del Comité, con el objeto de que
decida respecto de la adjudicacion del bien enajenado.

XIV. Enviar a las areas de la Fiscalia la documentacion que soporta las resoluciones
emitidas por el Comité, con el objeto de realizar los tramites administrativos y contables
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que correspondan.

XV. Las demas funciones que le encomiende la Presidencia y/o la Secretaria Ejecutiva o
el Comité.

Articulo 54.- Son atribuciones de los/las vocales, las siguientes:

|. Enviar a la Secretaria Ejecutiva, una vez que tenga conocimiento de la fecha en que
se celebrara la proxima sesion, con un minimo de quince dias habiles de anticipacion a
la realizacion de esta, los documentos de los asuntos que proponen deben tratarse en el
pleno del Comité; en tratandose de sesiones extraordinarias.

Il. Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como
pronunciar los comentarios que estime pertinentes.

[1l. Emitir su voto en las sesiones del Comité.
IV. Firmar las actas correspondientes.

V. Realizar las demas funciones y actividades que les encomiende la Presidencia o el
Comite.

CAPITULO 1l
DE LAS SESIONES DEL COMITE
Articulo 55.- Las sesiones del Comité se realizaran de conformidad con lo siguiente:

I. Para las sesiones ordinarias, la convocatoria sera efectuada por la Secretaria Técnica,
por lo menos con cinco dias habiles de anticipacion.

Il. En los casos de sesiones extraordinarias, la convocatoria se efectuara con
veinticuatro horas de anticipacion, anexando el respectivo orden del dia.

lll. De cada sesion se levantara acta, que contendra el resumen de las intervenciones de
los asistentes, asi como de los acuerdos tomados y sera firmada por todos los

asistentes, se integrara a un libro para su resguardo correspondiente, asi como en los
sistemas que se destinen para ello.

Articulo 56.- De |las sesiones ordinarias:

I. Las sesiones ordinarias se efectuaran en la primera semana de cada dos meses,
previa entrega que se realice de la convocatoria correspondiente.

Il. Para que el Comité pueda sesionar debera existir quérum legal, que se determinara
con la presencia de la mitad mas uno de los integrantes con derecho a voto, entre los

que necesariamente deberan estar presentes el Presidente y el Secretario Técnico o
quienes los suplan.

lll. Los acuerdos o las decisiones se tomaran por mayoria de votos. En caso de empate
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la Presidencia tendra voto de calidad o quien lo supla.

IV. Se considerara como asistencia, la participacién de los miembros del Comité, a
través de videoconferencias, lo cual deberd hacerse constar en el acta respectiva y
recabarse las firmas correspondientes.

V. La carpeta de trabajo conteniendo el orden del dia y los documentos
correspondientes de cada sesion, sera entregada a los integrantes del Comité cuando
menos con dos dias habiles de anticipacion tratandose de sesiones ordinarias y antes de
la celebracion de la sesion para las extraordinarias. Esta informacion podra ser remitida
a través de medios electronicos, siempre y cuando se cumplan los plazos establecidos.

VI. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentaran en
formato correspondiente, mismo que contendra la informacién resumida de cada asunto
a tratar en la sesion.

VII. No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de
instalacién o reinstalacion del Comité; bastara que cada afio se reinicie la numeracion de
las sesiones correspondientes.

Articulo 57.- De las sesiones extraordinarias:

Cuando sea necesario, a solicitud de la Presidencia o de la mayoria de los miembros del
Comité, se podran realizar sesiones extraordinarias.

Las sesiones extraordinarias se realizaran en los casos en que se requiera tratar
asuntos relevantes o urgentes.

TITULO SEXTO
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES

CAPITULO |
MECANISMOS

Articulo 58.- EI Comité determinara la disposicion final de los bienes conforme lo
siguiente:

I. Enajenacion.
[l. Donacién.
lll. Cualquier otro que determine el Comité.

Cuando la transmision de la propiedad se realice a través de los mecanismos previstos
en las fracciones | y Il, debera realizarse a través del instrumento juridico que resulte
aplicable, para lo cual, tendréa intervencion la Fiscalia Juridica para su validacion.
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CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO DE ENAJENACION

Articulo 59.- La Fiscalia por medio del Comité, podra enajenar bienes susceptibles de
desincorporacién y cancelacion o baja de bienes muebles por medio de los
procedimientos siguientes:

|. Licitacién Interna, para el caso de vehiculos, mobiliario y equipo de informatica.
[I. Licitacion publica.

I1l. Subasta publica.

IV. Invitacién restringida a cuando menos tres personas.

V. Adjudicacién directa.

La Fiscalia a través del Comité podra encomendar la enajenacion de los bienes a que se
refiere este Capitulo, a las personas, empresas o instituciones especializadas u
organismos internacionales, en la promocién y venta de los mismos, cuando estime que
su intervencion, por la infraestructura tecnolégica de que disponen, canales de venta y
operacion logistica, entre otros, permitira eficientar el procedimiento de venta, asi como
aumentar las alternativas de compradores potenciales y las mejores condiciones a favor
de la Fiscalia. Los procesos de enajenacion a que se refiere el presente articulo, se
regiran conforme a las politicas, procedimientos y leyes que regulan en el mercado a
este tipo de personas, empresas o instituciones especializadas u organismos
internacionales, sin perjuicio de lo establecido en los presentes Lineamientos.

Los terceros a que se refiere el parrafo anterior, al concluir la enajenaciéon que se les
encomiende, estan obligados a rendir al Comité un informe sobre la misma y a darle
todas las facilidades para la supervision y vigilancia.

La Coordinacion emitira el procedimiento y/o mecanismo para la concentracion de los
ingresos generados por los procedimientos de enajenacion mencionados en el presente
articulo.

Articulo 60.- Con base en el valor real del bien mueble y valor comercial para el caso de
vehiculos, la Fiscalia a través del Comité, podra enajenar bienes conforme a los
siguientes parametros:

|. Licitacion Publica o Subasta Publica: Cuando exceda del equivalente de la suma de
seis mil Unidades de Medida y Actualizacién.

Il. Invitacién restringida a cuando menos tres personas: Cuando sea superior al
equivalente de la suma de quinientas Unidades de Medida y Actualizaciéon y menor al
equivalente de la suma de seis mil Unidades de Medida y Actualizacion.

lll. Adjudicacién Directa: Cuando sea menor o el equivalente a la suma de quinientas
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Unidades de Medida y Actualizacion.

Para la enajenacion de los vehiculos dara prioridad a la licitacion interna a favor de los
servidores publicos de la Fiscalia.

CAPITULO Il
LICITACION INTERNA

Articulo 61.- Con el objeto de promover amplia y oportunamente la enajenacion, se
deberan difundir en todas las areas y centros de trabajo de la Fiscalia, la convocatoria,
las bases y la relaciéon de bienes muebles. Asimismo, se podra utilizar el correo
institucional como medio de difusién, o cualquier otro medio tecnolégico con que cuente
la Fiscalia que sirva para dicho fin.

Articulo 62.- No podran participar en las licitaciones internas de bienes muebles los
siguientes:

I. Aquellos servidores publicos que mediante las tres licitaciones internas inmediatas
anteriores se les haya adjudicado algun bien mueble.

Il. El responsable directo de la administracién de los recursos, ni quienes intervengan en
la formulacién de los dictdmenes valuatorios; actos de inscripcion y entrega de bases:
apertura y evaluacion de ofertas y acto de fallo.

Articulo 63.- Las convocatorias deberan estar redactadas en espafiol y contendran
como minimo los siguientes datos:

I. Que es la Fiscalia quien convoca.
II. Descripcién general de los bienes muebles.

lll. Precio minimo para la enajenacién de los bienes muebles.

IV. Fecha de inicio de difusién de la convocatoria.

V. Lugar(es), fechas y horarios de acceso a verificar los bienes.

VI. Forma y porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas.

VII. Lugar(es), fechas y horarios en que los interesados podran adquirir las bases.

VIII. Lugar, fecha y hora de celebracion del acto de presentacion y apertura de ofertas y
de fallo.

IX. Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes muebles.

X. Sefialamiento de que los bienes muebles de la licitacion Interna que no sean

adjudicados, seran enajenados conforme a lo sefialado en el articulo 59 fracciones Il a
IV de estos Lineamientos.
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XI. Senalar el costo y el mecanismo de pago de las bases de licitacion.

Articulo 64.- Sé6lo podra adjudicarse un vehiculo por servidor publico; ademas, se
prohibe establecer derecho de apartado, reserva o cualquier otro acto que evite la
presentacion de ofertas sobre los bienes muebles.

Los servidores publicos de la Fiscalia podrén inscribirse y presentar ofertas sobre uno o

varios de los vehiculos que formen parte de la licitacion, en el entendido de que
solamente se les podra adjudicar una sola unidad; salvo que su oferta sea la Unica.

Articulo 65.- Las bases que se emitan para estas licitaciones internas se pondran a
disposicion de los interesados en los domicilios sefialados para tal efecto, a partir del dia
de inicio de la difusion y hasta el dia habil inmediato anterior al del acto de presentacion,
apertura de ofertas y fallo.

Articulo 66.- Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:
l. Que las emita el Comité debidamente firmadas.
II. Descripcion detallada y precio minimo o de avalto de enajenacién de los bienes.

Ill. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre otros, el ultimo talén
o recibo de pago de némina, la obligacién de garantizar la seriedad de su oferta, asi
como presentar la oferta en sobre cerrado.

IV. Sefialamiento de la obligatoriedad de una declaracién de integridad, a través de la
cual los participantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten gue no se encuentran
bajo procedimiento de ningun tipo por parte del OIC.

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas.

VI. Lugar(es), fecha y hora de celebracién del acto de presentacion, apertura de ofertas
y emision de fallo.

VII. Plazo para modificar las bases de la licitacién interna. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta el tercer dia habil anterior al del acto de presentacién y apertura de
ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los
mismos medios de difusién de la convocatoria.

VIIl. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de
los requisitos establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no
cubran el precio minimo o de avallio para la enajenacién de los bienes, entre otros.

IX. Criterios claros para la adjudicacion, tales como que la adjudicacion se realizara por
cada bien y a la propuesta que represente mayor beneficio a la Fiscalia; apegandose a
lo establecido en el articulo 62 de los presentes lineamientos.

X. Indicacion de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva en caso de
que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus obligaciones en
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relacion con el pago.

XI. Procedimiento a seguir en caso de empate; de conformidad al articulo 70 de los
presentes lineamientos.

XIlI. Forma de pago y fecha limite de pago de los bienes adjudicados.

XII. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, asi como el monto por
concepto de almacenaje que, en su caso, pagaran los servidores publicos ganadores,
por cada dia de retraso.

XIV. Causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta.

XV. En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologias de la informacion
y comunicacion a través del sistema que establezca la Fiscalia, siempre y cuando se
garanticen los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

Articulo 67.- Los servidores publicos que participen en la licitacion interna presentaran
libremente sus ofertas en sobre cerrado, éste sera abierto publicamente el dia, hora y
lugar previamente sefalados en las bases, siendo desechadas aquellas propuestas que
no cumplan los requisitos establecidos. La Secretaria Técnica, levantara acta a fin de
dejar constancia, la cual sera firmada por los intervinientes.

Articulo 68.- Los servidores publicos participantes garantizaran la seriedad de sus
ofertas mediante cheque certificado o de caja a favor de la Fiscalia, por un monto
equivalente al diez por ciento del precio minimo.

Correspondera a la Secretaria Técnica calificar, aceptar y registrar de forma cuantitativa
las garantias que los licitantes presenten en la enajenacién de los bienes muebles: la
Secretaria Ejecutiva conservara en guarda y custodia las garantias presentadas y en su
caso las devolvera por autorizacién del Comité.

Cuando algun servidor publico no sostenga su oferta o incumpla con el pago, se hara
efectiva la garantia prevista en este Articulo, y no podra participar en la siguiente
licitacion interna que al efecto lleve a cabo la Fiscalia. En este supuesto, se le debera
adjudicar a la siguiente mejor oferta y asi sucesivamente.

Articulo 69.- Sera optativa la asistencia de los servidores publicos que presenten
proposiciones al acto de apertura de ofertas y fallo. En caso de gue no esté presente el
servidor publico y su oferta sea la adjudicada, sera notificado de dicha situacion.

Articulo 70.- La adjudicacién se hara en favor del servidor publico que haya ofrecido el
precio més alto por cada bien sujeto a enajenacién, en el entendido de que éste no sera
menor al precio minimo.

En el supuesto de que existieran dos o mas ofertas para alguno de los bienes, en
igualdad de circunstancias, se dara preferencia al servidor publico que cuente con mayor
antigledad laboral en la Fiscalia y si persiste la igualdad, al que perciba el menor
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salario. De continuar presentandose empate, se llevara a cabo un sorteo a la vista de los
servidores publicos con propuestas iguales.

En caso de que un servidor publico presente la propuesta mas alta en dos o mas bienes,
le sera adjudicado aquel que represente un mayor beneficio para la Fiscalia.

CAPITULO IV
LICITACION PUBLICA

Articulo 71.- Las convocatorias publicas para la enajenacion por licitacion de los bienes
estaran redactadas en espafiol y deberan difundirse por una sola ocasién en un diario
local de circulacién, y cuando el Comité considere necesario se ordenara la publicacién
en un periodico de circulacion nacional, asi como en el sitio de internet de la Fiscalia
(www.fge.chiapas.gob.mx) por cinco dias habiles.

Las convocatorias, previa autorizacion del Comité, podran referirse a una o mas
licitaciones, debiendo contener los siguientes datos:
I. Que es la Fiscalia quien convoca.

II. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de la licitacion,
asi como el precio minimo o de avalto.

lll. Lugar, fecha y horario en que los interesados podran adquirir las bases, asi como el
acceso al sitio en que se encuentren los bienes.

IV. Lugar y plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes.

V. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de apertura de ofertas Y, €n su caso,
de fallo.

VI. Forma y porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas.
VII. Sefalar la documentacion legal que deberan presentar los interesados.

VIII. Indicacion de la fecha, hora y lugar del acto de apertura de propuestas Yy, €n su caso
de aclaraciones y de la visita al lugar en que se encuentran los bienes.

IX. Sefialar el costo y el mecanismo de pago de las bases de licitacion.

Articulo 72.- La Secretaria Técnica del Comité, realizara las licitaciones publicas en los
plazos siguientes:

. La consulta y, en su caso, adquisicién de bases se realizara durante un plazo minimo
de diez dias habiles, contados a partir del Ultimo dia de publicacién de la convocatoria.

Il. Entre el dltimo dia de adquisicion de bases y el acto de apertura de propuestas
debera mediar un plazo minimo de diez dias habiles.
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lll. En caso de que se requiera la visita al lugar donde se encuentran los bienes, sera
celebrada dentro de los cinco dias habiles siguientes al Ultimo dia de la entrega de
bases, mediando un plazo minimo de cinco dias habiles entre su celebracién y el acto de
apertura de propuestas.

IV. En un plazo méximo de veinte dias habiles contados a partir de la fecha en que tenga

verificativo el acto de apertura de propuestas emitira el informe ejecutivo
correspondiente.

En casos excepcionales y por la complejidad de la licitacion, a juicio del Comité, el plazo
podra prorrogarse hasta por veinte dias habiles adicionales.

V. Entre la presentacion del informe ejecutivo al Comité y la emision del fallo, mediara un
plazo maximo de diez dias habiles.

Articulo 73.- Las bases que emita el Comité para las licitaciones publicas, se pondran a
disposicion de los interesados, en el domicilio sefialado para tal efecto, a partir del tltimo
dia de publicacion de la convocatoria. Las bases deberan contener como minimo lo
siguiente:

I. Que las emita el Comité debidamente firmadas.
. Descripcion completa y precio minimo o de avaltio de los bienes.

1. Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de apertura de ofertas Y, en su caso,
de fallo.

IV. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre otros, la
identificacion del participante, la obligacion de garantizar la seriedad de su oferta, de
firmar las bases, asi como de presentar la oferta en sobre cerrado.

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas.

VI. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados.

VII. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.
VIII. Criterios de adjudicacion.

IX. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el tercer dia habil anterior al del acto de apertura de
ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los
mismos medios de difusion.

X. Sefialamiento de que sera causa de descalificacién el incumplimiento de alguno de
los requisitos establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no
cubran el precio minimo o de avaltio fijado para los bienes.

Xl. Causas por las cuales la licitacién podra declararse desierta.
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XlI. Indicacion de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva en caso de
que el adjudicado incumpla en el pago de los bienes.

XIlI. Incluir un sefialamiento relativo a una declaracién de integridad, de tal manera que
los licitantes al presentar las bases firmadas acepten, bajo protesta de decir verdad, que
se abstendran de adoptar conductas, por si mismos o a través de interpésita persona,
para que los servidores publicos de la dependencia, induzcan o alteren la evaluacion de
las ofertas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones
mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

Articulo 74.- En caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, el
Comité hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos sin necesidad de
un nuevo procedimiento al participante que haya presentado la segunda mejor oferta, y
asi sucesivamente, hasta la tercer mejor oferta; siempre que la diferencia de ésta dltima
no exceda al diez por ciento de la oferta inicialmente ganadora.

Articulo 75.- En los procedimientos de enajenacién por licitacién publica, el Comité
exigira de los interesados en adquirir bienes, que garanticen la seriedad de sus ofertas
mediante cheque certificado o de caja a favor de la Fiscalia.

El monto de la garantia sera por el diez por ciento del precio minimo o de avaluo, la que
sera devuelta a los interesados al término del acto de fallo, salvo aquella que
corresponda al licitante ganador, la cual se retendra a titulo de garantia del cumplimiento
del pago de los bienes adjudicados y su importe se podra aplicar a la cantidad que se
hubiere obligado a cubrir.

Correspondera a la Secretaria Técnica calificar, aceptar y registrar las garantias que los
licitantes presenten en la enajenacion de bienes; la Secretaria Ejecutiva del Comité

conservara en guarda y custodia las garantias presentadas y en su caso las devolvera
por autorizacion del Comité.

Articulo 76.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases tendra
derecho a presentar ofertas.

En la fecha y hora previamente establecidas, el responsable designado por la
Presidencia del Comité debera proceder a iniciar el acto de apertura de ofertas, en el
cual se dara lectura en voz alta de las propuestas presentadas por cada uno de los
licitantes, informandose de aquellas que, en su caso, se desechen debido a que el

participante no cumpla con alguno de los requisitos establecidos y las causas que
motiven tal determinacion.

La Secretaria Técnica, levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de apertura
de ofertas y de fallo, las cuales seran firmadas por los asistentes, la omision de firma por
parte de los licitantes no invalidara su contenido y efectos.

Articulo 77.- El Comité declarara desierta la licitacién publica en su totalidad o en
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alguna de sus partidas, segtin sea el caso, en los siguientes supuestos:
|. Que no se registren concursantes a la licitacion.

Il. Que ninguna de las propuestas presentadas relna los requisitos establecidos en las
bases de la licitacion.

ll. Que las ofertas presentadas estén por debajo de los precios minimos sefalados en
las bases del concurso; en este supuesto, en el acta del fallo se debera indicar que se
procede a la subasta.

IV. Por razones de interés general.

CAPITULO V
SUBASTA PUBLICA

Articulo 78.- Las convocatorias para la enajenacién por subasta publica de los bienes
estaran redactadas en espariol y deberan difundirse por una sola ocasién en un diario
local de circulacién, y cuando el Comité considere necesario se ordenara la publicacién
en un periddico de circulacion nacional, asi como en el sitio de internet de la Fiscalia
(www.fge.chiapas.gob.mx) por cinco dias habiles.

Las convocatorias, previa autorizacién del Comité, podran referirse a una o mas
subastas, debiendo contener los siguientes datos:

I. Que es la Fiscalia quien convoca.

Il. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes objeto de la subasta,
asi como el precio minimo o de avaluo.

Ill. Lugar, fecha y horario en que los interesados podran adquirir las bases, asi como el
acceso al sitio en que se encuentren los bienes.

IV. Lugar y plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes.

V. Lugar, fecha y hora de celebracion de la subasta Yy, en su caso, del fallo.
VI. Forma y porcentaje de la garantia de seriedad de las ofertas.

VII. Sefialar la documentacion legal que deberan presentar los interesados.
VIII. Sefialar el costo y el mecanismo de pago de las bases.

Articulo 79.- La Secretaria Técnica del Comité, realizara las subastas publicas en los
plazos siguientes:

I. La consulta y en su caso, adquisicién de bases se realizara durante un plazo minimo
de diez dias habiles, contados a partir del Gltimo dia de la publicacién de la convocatoria.

Il. Entre el dltimo dia de adquisicién de bases y el acto de celebracion de las subastas
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debera mediar un plazo de diez dias habiles.

lll. En caso de que se requiera la visita al lugar donde se encuentran los bienes, sera
celebrada dentro de los cinco dias habiles siguientes al Ultimo dia de la entrega de
bases, mediando un plazo minimo de cinco dias habiles entre su celebracion y el acto de
apertura de propuestas.

IV. En un plazo maximo de veinte dias habiles, contados a partir de la fecha en que
tenga verificativo la subasta, emitira el informe ejecutivo correspondiente. En casos
excepcionales y por la complejidad de la subasta, a juicio del Comité, el plazo podra
prorrogarse hasta por veinte dias habiles adicionales.

V. Entre la presentacién del informe ejecutivo al Comité y la emisién del fallo, mediara un
plazo maximo de diez dias habiles.

Articulo 80.- Las bases que emita el Comité para las subastas publicas, se pondran a
disposicion de los interesados, en el domicilio sefialado para tal efecto, a partir del ultimo
dia de publicacién de la convocatoria. Las bases deberan contener como minimo lo
siguiente:

|. Que las emita el Comité debidamente firmadas.
Il. Descripcion completa y precio minimo o de avalto de los bienes.
lll. Lugar, fecha y hora de celebracién de la subasta y, en su caso, de fallo.

IV. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, entre otros, la
identificacion del participante, la obligacién de garantizar la seriedad de su oferta, de
firmar las bases, asi como de presentar la oferta en sobre cerrado.

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas de compra.
VI. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados.

VII. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes.
VIII. Criterios de adjudicacion.

IX. Plazo para modificar las bases de la subasta. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el tercer dia habil anterior al de la celebracién de la
subasta. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los interesados por los
mismos medios de difusion.

X. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de
los requisitos establecidos en las bases, asi como el que las ofertas presentadas no
cubran la postura legal fijada para los bienes a subastar, en términos de lo contenido en
el articulo 81 de estos lineamientos.

Xl. Causas por las cuales la subasta podra declararse desierta.
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XIl. Indicacién de que la garantia de seriedad de las ofertas se hara efectiva en caso de
que el adjudicado incumpla en el pago de los bienes.

XIII. Incluir un sefialamiento relativo a una declaracién de integridad, de tal manera que
los participantes al presentar las bases firmadas acepten, bajo protesta de decir verdad,
de que se abstendran de adoptar conductas, por si mismos o a través de interposita
persona para que los servidores publicos de la dependencia, induzcan o alteren la
evaluacion de las ofertas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

Articulo 81.- La realizacion de la subasta se sujetara al siguiente procedimiento:

|. Para efectos de la subasta se considerara postura legal la qgue cubra las dos terceras
partes del precio minimo o de avaltio del bien. Si en la primera almoneda no hubiere
postura legal, se realizard una segunda, deduciendo en ésta un diez por ciento del
importe que en la anterior hubiere constituido la postura legal. Si no se lograse la venta
en la segunda almoneda, se podran emplear los procedimientos a que se refieren las
fracciones IV y V del Articulo 59 de los presentes lineamientos.

Il. Solo podran participar quienes hubiesen adquirido las bases de Ia subasta,
cumpliendo con los requisitos de registro y otorgar la garantia respecto de las partidas
en que participa, la que servirda como garantia de sostenimiento en las posturas
correspondientes y de pago en el caso ganador.

lll. El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor para la
venta de la partida o partidas en las que pretende adquirir y podra ser presentada en las
formas que establece el articulo 75 de los presentes lineamientos.

IV. Las posturas se formularan por escrito, debiendo contener:

A. El nombre y domicilio del postor.

B. La cantidad que se ofrezcan por los bienes.
C. Lafirma autégrafa del postor o representante registrado.

V. Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las gue no cubran por lo
menos la legal.

VI. Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiera varias,
se declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo manual de
insaculacion solo para efectos de dicha declaracion.

VII. Si en la primera almoneda no hubiese postura legal, se realizara enseguida segunda
almoneda.

VIIl. Declarada preferente una postura, se preguntara a los demas postores si alguno
desea mejorar en porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente |a
convocante en las reglas respectivas de las bases del procedimiento. En el caso de que
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alguno la mejore antes de que transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se
interrogara a los demas sobre si desean pujarla y asi sucesivamente se procedera con
respecto a las pujas que se hagan. Pasados cinco minutos sin que mejore la Ultima
postura o puja, se declarara fincada la subasta a favor del postor que la hubiere hecho.

IX. Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se
declarara desierta la subasta.

X. La Secretaria Técnica, en el acta que al efecto se levante con motivo de la subasta,
debera registrar todas y cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el
desarrollo del evento.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el Comité hara
efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o
siguientes mejores posturas o pujas aceptadas.

El Comité podra cancelar una licitacién o subasta publica por caso fortuito o fuerza
mayor, o cuando existan circunstancias debidamente justificadas que extingan la
necesidad para enajenar bienes, y que de continuarse con el procedimiento pudiera
ocasionar un dafo o perjuicio a la Fiscalia. En tal caso, se efectuara a los licitantes el
reembolso de gastos debidamente justificados y comprobables.

CAPITULO VI
INVITACION RESTRINGIDA A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Articulo 82.- El procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres personas,
se iniciara con la invitacion que realice la Secretaria Técnica a cuando menos tres
personas que resulten idéneas, de conformidad con lo que determine el Comiteé,
debiendo contarse con la participacién del OIC en el ambito de su competencia.

Articulo 83.- La invitacién se acompafiara de la informacion que resulte pertinente en
cuanto a la descripcién de los bienes a enajenar, monto del precio minimo o de avaluo,
garantia, plazo y lugar para el retiro de los bienes, condiciones de pago.

Articulo 84.- El procedimiento de recepcién y apertura de propuestas podra realizarse
en sesion publica, de acuerdo con las formalidades previstas para la licitacion publica.

En caso de que a juicio de la Secretaria Técnica, no resulte necesario realizar sesion
publica, se procedera conforme a lo siguiente:

I. En la invitacién se sefialara el lugar, horario y plazo en gue deberan ser presentadas
las propuestas.

Il. Las propuestas seran recibidas en sobres cerrados.

lll. Para la apertura de las propuestas, invariablemente asistira el (la) Titular del Organo
Interno de Control.
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Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran en cada operacion
atendiendo a la complejidad para elaborar las ofertas.

Articulo 85.- Una vez autorizada la adjudicacién por el Comité, la Secretaria Técnica
notificara por escrito el fallo a los participantes.

Articulo 86.- El Comité declarara desierta la invitacion restringida a cuando menos tres
personas, en los siguientes supuestos:

I. Que ninguna de las propuestas presentadas relna los requisitos establecidos en las
bases o en la invitacién.

Il. Que las ofertas presentadas estén por debajo del precio minimo sefialado en las
bases del concurso.

lll. Por razones de interés general.

Una vez declarada desierta la invitacion restringida a cuando menos tres personas, la
Secretaria Técnica indicara en el informe ejecutivo, el procedimiento mediante el cual se
propone adjudicar, a efecto de que el Comité lo autorice.

CAPITULO VII
ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 87.- La adjudicacién directa es el procedimiento a través del cual se otorga de

manera expedita a un comprador, en virtud de materializarse alguno de los siguientes
supuestos:

I. Que el monto de la operacién no rebase el parametro establecido para la adjudicacion
directa, de los presentes lineamientos.

Il. Que resulte conveniente para los intereses de la Fiscalia, dada la naturaleza de la
operacion.

. Que la tramitacion sea urgente debido a caso fortuito o fuerza mayor,
independientemente del monto.

Las enajenaciones a que se refiere este articulo, no podran realizarse a favor de los
funcionarios publicos que formen parte del Comité, parientes consanguineos hasta el
cuarto grado, por afinidad o civiles, ni de sus conyuges o de terceros con los que dichos
funcionarios tengan vinculos privados o de negocios. Las enajenaciones que se realicen
en contravencion a tales prohibiciones, seran nulas de pleno derecho.

CAPITULO VI
DE LA DONACION

Articulo 88.- La Fiscalia, previa autorizaciéon del Comité podra transmitir via donacién,
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los bienes que asi considere en los casos siguientes:

|. Por sus cualidades técnicas ya no se requieran o resulten inservibles para el servicio al

cual se les destind y su valor no excede el equivalente de la suma de quinientas
unidades de medida y actualizacién.

Il. Aquéllos respecto de los cuales se realicen los procedimientos de enajenacion, sin
que haya sido posible venderlos.

lll. Por razones de beneficencia o utilidad publica.
IV. Los demas casos de naturaleza anéloga que determine el Comité.

En el clausulado del instrumento juridico por el que se formalice la donacién, se
estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al objeto para el que fueron
donados.

Con base en el Contrato de Donacién, se efectuaran los movimientos de baja de los
registros administrativos y contables, siendo el soporte documental, mismo que se
resguardara en la Coordinacién.

CAPITULO IX
DEL DESECHO DE BIENES

Articulo 89.- Los bienes propiedad de la Fiscalia seran considerados desecho, cuando
habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion no exista persona
interesada para su adquisicion.

Articulo 90.- Los desechos deberan ser retirados a través del servicio publico de limpia
o por el personal de la Subdireccion de Conservacion y Servicios Generales.

TiTULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES

CAPITULO UNICO
RESPONSABILIDADES

Articulo 91. En caso de que por causas atribuibles a un servidor publico debidamente
comprobadas, extravie un bien mueble a su cargo o bajo su resguardo, y este proceda
resarcir el dafio ocasionado mediante la reposicién del bien mueble por uno igual o de
caracteristicas similares en igualdad de condiciones al extraviado o, en su caso, por el
pago del valor que rija en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente,
el OIC determinara las sanciones a que haya lugar, de conformidad a la normatividad
vigente aplicable, valorando tal situacion.

Articulo 92. Los participantes que adviertan actos irregulares durante los
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procedimientos de enajenacion, podran denunciarlos, acreditandolo con pruebas
fehacientes ante el OIC, a efecto de que ésta, en su caso, instrumente los
procedimientos e imponga las sanciones previstas en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Chiapas.

Articulo 93. La vigilancia en el cumplimiento de lo dispuesto en los presentes
Lineamientos quedara a cargo del OIC.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado de Chiapas.

Segundo. Todo aquello que no se encuentre debidamente estipulado en los presentes
Lineamientos, o si se presentare alguna duda en cuanto a su aplicacion e interpretacion,
sera resuelta a criterio del C. Fiscal General del Estado.

Tercero. Se instruye a los Titulares de los Organos Sustantivos de la Fiscalia General
del Estado a efecto de que, en el ambito de su competencia, ejecuten todas las medidas
pertinentes y necesarias para el debido cumplimiento del presente Acuerdo.

Cuarto. A través de la Fiscalia Juridica, hagase el tramite correspondiente para su
publicacion, asi como del conocimiento de las areas cuyas atribuciones se relacionen
con el contenido del mismo.

Quinto. Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Chiapas.

Dado en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a los veintisiet€ dias del mes de agosto
del afio dos mil veintiuno. \

CENERAL

"‘H\OOS &,

LA PRESENTE FIRMA CORRESPONDE AL ACUERDO
POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS PARA
EL REGISTRO, CONTROL Y BAJA DE BIENES
MUEBLES DEL PATRIMONIO DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE CHIAPAS.
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